Forretningsorden for Sammenslutningen af Lokalarkiver

Styrelsen Styrelsen holder ordinaere mader mindst fire gange arligt.

Et af maderne kan afholdes som et temameade, hvor medlemmer af bestyrelsen for Arkibas ApS
deltager.

Mgderne holdes dels som fysiske mgder og dels som online-mgder. Det tilstreebes, at styrelsen
mgades fysisk hver anden gang.

Styrelsen kan erkleere et medlem inhabilt, hvis der behandles en sag, som den pagaeldende er
personligtinvolveret i.

Styrelsens medlemmer har tavshedspligt i sager om fortrolig og personfalsom viden f.eks. i
personalesager, sager om enkelte arkiver, og sager om organisationens gkonomiske forhold.
Tavshedspligten geelder ogsa efter udtraedelsen af styrelsen og er ikke begreenset i tid. Herudover
geelder almindelig loyalitetsforpligtelse over for organisationen.

Styrelsesmedlemmerne aflennes almindeligvis ikke for arbejdet, men styrelsen kan beslutte at
kompensere for seerlige stgrre opgaver, f.eks. som frikab.

Formanden modtager et honorar for arbejdet, som udover tilrettelaeggelsen af styrelsens arbejde
ogsa omfatter opgaver som f.eks. repraesentation, kontakter med samarbejdspartnere og

projektledelse.

Honorarets stgrrelse optages som en post i budgettet og vedtages péa generalforsamlingen.




Styrelsens mgder

Der indkaldes til ekstraordineere mgder, hvis der er sager der kraever en beslutning, som ikke kan
udskydes til det naeste ordinsere made.

Et ekstraordinaert magde skal afholdes, hvis mindst to medlemmer af styrelsen anmoder om det.
Ekstraordinaert mgde skal indkaldes med hgjst 14 dages varsel.

Se dog ogsa pkt. 12 om hastesager.

Beslutningskompetence

Styrelsen og forretningsudvalget er beslutningsdygtige, nar mindst halvdelen af medlemmerne er
til stede (for styrelsen fire medlemmer og for forretningsudvalget to).

Har et medlem ikke mulighed for at deltage i et made, kan vedkommende tilkendegive sin holdning
skriftligt inden madet.

Dagsorden og
madeindkaldelse

Mgderne i styrelsen og forretningsudvalget indkaldes med mindst 14 dages varsel.

En forelgbig dagsorden udsendes med mindst en uges varsel. Medlemmerne kan stille forslag om
at optage yderligere punkter pa dagsordenen.

Indkaldelse til mgdet udsendes pr. e-mail og som en mgdeinvitation i en digital kalender.
Dagsorden og evt. bilag udsendes pr. e-mail. og gares desuden tilgeengelige pa SLA’s filsystem,
som medlemmerne har adgang til.

Mgdernes ledelse

Mgderne i styrelsen og forretningsudvalget ledes af formanden, eller i dennes forfald af
neestformanden eller sekretariatslederen.

Mgdernes dagsorden

Pa dagsordenen til mader i styrelsen skal der altid veere mindst disse punkter:
- Godkendelse af dagsorden
- Orientering om SLA’s gkonomi
- Orientering om til- og afgang af medlemmer
- Orientering om Arkibas
- Meddelelser




Kassererfunktion og Hvis styrelsen ikke udpeger en kasserer, udpeges ét af forretningsudvalgets medlemmer til at falge
revision organisationens gkonomi.

SLA’s ansatte bogholder kan deltage i styrelsens mgder uden stemmeret og give orientering om
den gkonomiske status.

Sekretariat er ansvarlig for, at styrelsen orienteres om gkonomiske forhold i foreningen bl.a. ved
udarbejdelse af gkonomioversigter til styrelsens mader.

Sekretariatet udarbejder et forslag til budget, som fremlaegges til godkendelse pa
generalforsamlingen.

Sekretariatet udarbejder i samarbejde med SLA’s revisionsfirma et arsregnskab.

Sekretariatet foretager budgetopfalgninger og tilser at de aftalte arbejdsrutiner vedr. gkonomiske
forhold faglges.

Sekretariatet er ansvarlig for kontakten med SLA’s valgte, kritiske revisorer og at deres direktiver
folges.

De kritiske revisorer afholder mindst to gange arligt et mgde med sekretariatslederen og evt. SLA’s
bogholder.

De kritiske revisorers bemaerkning angaende gkonomi og organisationens drift foreleegges
styrelsen.

Referat af styrelsens mgder | Der udarbejdes et referat af mgder i styrelse og forretningsudvalg. Referaterne udarbejdes af SLA’s
sekretariat i samrad med formanden og udsendes til styrelsens medlemmer.

Referatet skal normalt veere udsendt 14 dage efter mgdets afholdelse. Herefter har medlemmerne
14 dage til at ggre indsigelse mod referatet eller anmode om tilfgjelser. Hvis sekretariatet ikke
modtager kommentarer, er referatet derefter godkendt.




Referaterne af styrelsesmader offentliggares pa SLA’s hjemmeside, dog saledes at oplysninger om
f.eks. sager om personale, sager om enkelte medlemsarkiver eller organisationens gkonomiske
forhold udelades eller anonymiseres.

9 Beslutninger i styrelse og forretningsudvalg sker med almindeligt stemmeflertal. Suppleanter i
styrelsen og SLA’s medarbejdere har ikke stemmeret.
Ved stemmelighed overgar beslutningspunktet til videre behandling i forretningsudvalget, som kan
udarbejde en revideret indstilling til behandling i styrelsen.
Hvis der herefter fortsat er stemmelighed, er formandens stemme udslagsgivende.

10 Suppleanter og Suppleanter og medarbejdere kan deltage i styrelsens mgder. Medarbejdere kan dog ikke deltage i

medarbejdere behandling af personalesager, der vedrgrer dem selv.

Desuden kan eksterne parter indbydes til at deltage i mgderne for at belyse eller drgfte et
dagsordenspunkt.

11 Udvalg Styrelsen kan nedseette udvalg efter behov. Udvalgene foreslar et kommissorium for sit arbejde,
som godkendes i styrelsen.
Styrelsen kan udpege medlemmer til udvalgene udenfor sin egen kreds.
Udvalgene kan vaelge en formand blandt sine medlemmer. Formanden star for kontakten til
styrelse og sekretariat.
Udvalgene kan ansgge styrelsen om gkonomisk tilskud til seerlige opgaver eller projekter.
Ansggningen skal veere ledsaget af et budget og en tidsplan.
Udvalgene farer referat af sine mgder og indsender i andet halvar en beretning til styrelsen om sit
arbejde.

12 | Forretningsudvalg og Hastende sager, hvor beslutning ikke kan afvente behandling pa det nzeste ordinzere

mgader med sekretariatet

styrelsesmgde, kan behandles i forretningsudvalget eller udsendes til styrelsens medlemmer til
skriftlig behandling.




Forretningsudvalget forbereder sammen med sekretariatslederen sager til behandling i styrelsen,
sa der sa vidt muligt altid foreligger en indstilling til beslutning.

Forretningsudvalget holder magder efter behov. Sekretariatslederen og direktaren for Arkibas ApS
kan indbydes til at deltage i mgderne uden stemmeret. Desuden kan forretningsudvalget indbyde
andre til at deltage i punkter pa sine mgder, hvis det er relevant f.eks. for at belyse en sag.

Formanden og forretningsudvalget holder et ugentligt mgde med sekretariatets medarbejdere,
hvor der orienteres om aktuelle sager.

13 | @konomisk opfalgning og | Udgar. Flyttet til pkt. 7
kritisk revison
14 Ajourfgring Styrelsen gennemgar arligt forretningsorden pa det farste ordinsere mgde efter
generalforsamlingen og foretager evt. ngdvendige sendringer.
15 Formanden er ansvarlig for, at forretningsordenen fglges. Vaesentlige afvigelser droftes i

forretningsudvalget.

Vedtaget pa mgdet i SLA’s styrelse den 6.2.2026.




